南京信息职业技术学院国有资产处制
南京信息职业技术学院国有资产处

南京信息职业技术学院
设备维修申请与记录单
编号：Q/NJXX-QR-GZ-03-2010              报修日期：       年    月    日
	报修部门
	
	联系电话
	

	设备名称
	
	资产编号
	

	设备价值
	
	设备地点
	

	故障描述
	                          报修人：

	部门意见
	                   资产管理员：             部门分管领导：

	故障认定
部门意见
	国有资产处：

	学院分管
领导意见
	 学院分管领导：

	维修单位
	
	联系人
	
	联系电话
	

	维修情况
 记 录
	维修日期：   年   月   日     维修人：

	维修验收
结 果
	验收人员：                           年  月  日

	维修金额
	

	填表说明
	1、本表适用于全院设备维修。
2、各部门负责本部门使用管理的设备日常维修和保养。
3、国有资产处负责常规设备的维修。
4、信息化发展中心负责行政楼办公计算机、信息化设备的维护；国有资产处负责全院公共多媒体教室、会议室设备的维护及全院多媒体设备的维修鉴定工作；校办负责全院通讯设备的维护工作；后勤中心负责水电及其它保障设备的维护工作。
5、低值易耗品维修各部门自行负责。
6、设备维修金额低于5000元的，由报修部门资产管理员及分管领导认定审批，再交国资处认定后进行维修；维修金额在5000元以上的，需院领导批示。

7、本表一式三份，一份留设备所在部门，一份留国资处备案，一份报销时使用。
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