1、邮件公示模板：

关于处置部分固定资产的公示
各位老师：
XXX（部门名称）现有一批账面价值 XXX 元，计提折旧后资产净值0.00元的固定资产，经鉴定满足报废条件不能继续使用，报部门会议（分院党政联席会议）审议后同意进行报废处置。现将该批申请报废处置的固定资产进行公示（明细详见邮箱附件）。
如对公示内容有异议请在公示期内与资产管理员联系。
公示时间：    （不少于5天）
联系人：
联系电话：
邮箱：

                                     XXX（部门名称）                                               年   月   日






2、 资产处置公示情况说明模板：

资产处置公示情况说明
年  月  日至  年  月  日，XXX（部门名称）对本部门XXX年度拟报废固定资产情况向部门教职工进行了邮件公示，公示期内未收到异议。特此说明！
                                    XXX（部门名称）                                           年   月   日
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