附件3：
某某部门固定资产清查工作报告 
（参考格式）

[bookmark: _GoBack]根据学校固定资产清查工作要求，对我部门固定资产进行了清查，现将我部门固定资产占有、使用、变动及管理情况分析报告如下：
1、 本部门清查盘点的组织情况
二、固定资产情况分析
1、固定资产总量、构成情况。其中构成情况包括在用资产、闲置资产、毁损待报废资产、盘亏资产、盘盈资产，并分析各类资产占资产总额比例情况。
2、固定资产日常管理情况，包括资产调拨、使用记录、维修记录等。
3、通过清查盘点发现存在的问题。
三、对本部门固定资产现状分析，对清查盘点发现问题的整改措施及处理意见
四、对学院层面加强固定资产管理的建议
五、其它需要说明的重大事项


                    部门(盖章):
                            负责人(签字):
               年    月    日


